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Zarzad Drog Powiatowych
w Bielsku-Bialej

OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urzednicze:

INFORMATYK

1.Wymagania niezb¢dne:

wyksztatcenie srednie lub wyisze informatyczne

1 roczne doswiadczenie w zarzgdzaniu serwerami Windows oraz siecig komputerowg

umiejetnos¢ konfiguracji urzadzen sieciowych (switche, routery, itp.)

umiejetnosc¢ diagnozowania i rozwigzywania probleméw informatycznych uzytkownikéw, zaréwno w
zakresie oprogramowania jak i sprzetu,

znajomosc przepisow prawa dotyczgcych informatyzacji podmiotdw realizujgcych zadania publiczne,
ochrony danych osobowych,

dobra znajomosc¢ zagadnien informatycznych zwigzanych ze sprzgtem, siecig, obstugg
oprogramowania oraz praktycznych narzedzi informatycznych,

umiejetnos¢ konfiguracji stacji komputerowych pod wzgledem sprzetu jak i oprogramowania,
umiejetnosc instalacji, obstugi oraz konfiguracji urzadzeri biurowych (skanery, drukarki, itp.)
umiejetnos$¢ administrowania i zarzadzania siecia, systemami informatycznymi,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajacym umiejetnos¢ czytania dokumentacji
informatycznej i technicznej

posiadanie wiedzy zapewniajgcej obstuge informatyczng i utrzymanie ciggtosci pracy stanowisk pracy
wyposazonych w komputery

umiejetnos$¢ administrowania serwisami webowymi

znajomo$¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych

znajomosc standardow WCAG

obywatelstwo polskie

posiadanie peftnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyélne przestepstwo Scigane z oskarienia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

sumiennosc,
komunikatywnosc,
umiejetnosé pracy w zespole
odpormnos¢ na stres,
systematycznos¢, doktadnosé
prawo jazdy kat.B



3.Zakres obowiagzkow:
e administracja serwera Windows

e nadzori konfiguracja sieci komputerowej

e kontrola zasobow komputerowych pod katem antywirusowym

e obstuga, serwis komputerdéw i osprzetu komputerowego, instalowanie nowego sprzetu i
oprogramowania,

e instalacja urzadzen biurowych

e administrowanie systemami operacyjnymi Windows 7,8,10 oraz oprogramowaniem uzytkowym

e udzielanie pomocy pracownikom w zakresie obstugi sprzetu komputerowego, obstugi programow,
zabezpieczaniu danych i innych problemow zwigzanych z obstugg sprzetu komputerowego i
multimedialnego,

e pracaiadministrowanie serwisami webowymi (strony www, portale, Srodowiska chmurowe)

e nadzdr nad bezpieczenstwem zasobdaw informatycznych

e prowadzenie biezacej obstugi informatycznej dotyczacej stacji roboczych (systemy operacyjne,
oprogramowanie uzytkowe)

e obstuga systemow wykorzystywanych przez Zarzad Drog Powiatowych

e dokonywanie koniecznych zakupdw w ramach petnionych obowigzkow w uzgodnieniu z przetozonym

4,Wymagane dokumenty:

e podpisane CV, list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

o kopie dokumentdw potwierdzajgce wyksztalcenie, ewentualne dodatkowe kwalifikacje,

e kopie $wiadectw pracy oraz informacje o dotychczasowym doswiadczeniu zawodowym,

e podpisane o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z
petni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa umyslne $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

e podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbegdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018r. (tekst jedn. Dz.U.2019, poz.1781)

e os$wiadczenie o nastgpujacej tresci : "Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji na
stronie Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych ".

5.Warunki pracy na danym stanowisku:
e wymiar czasu pracy — nie wiecej niz pdt etatu
e umowa o prace¢ (pierwsza umowa na czas okreslony)
e liczba obstugiwanych komputerow okoto 18
e praca w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bielsku-Bialej przy ul.Regera 81

6. Inne informacje:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Bielsku-Bialej w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, wynidst wiecej niz
6% , w zwiazku z tym osobie niepetnosprawnej nie przystuguje pierwszenstwo w zatrudnieniu.
Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.



7.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie:

Zarzadu Drog Powiatowych w Bielsku-Bialej przy ul. Regera 81 w godzinach pracy Zarzadu (7:00 do
15:00) lub przesta¢ poczta na ww adres — w terminie do dnia 20.05.2021r. w zamknietych kopertach
z dopiskiem : ,,Konkurs na wolne stanowisko urzednicze informatyk . »

Aplikacje, ktore wplyng do Zarzadu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert nadestanych droga pocztowa liczy si¢ data wplywu do urzedu.

8.Informacje dodatkowe:
a) Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na stronach intemetowych BIP Starostwa

Powiatowego w Bielsku- Bialej (www.powiat.bielsko.pl), BIP Zarzadu Drég Powiatowych w
Bielsku-Biatej, (www.zdp.powiat.bielsko.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Bielsku-Bialej przy ul.
Regera 81.

b) Dyrektor zastrzega sobie prawo odstagpienia od naboru bez podania przyczyny.

¢) Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnego etapu oraz niewskazanych w protokole naboru
mozna odebra¢ osobiscie lub zostang komisyjnie zniszczone.

d) Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru bedg przechowywane przez okres 3 miesigcy
od dnia nawiazania stosunku pracy z osobg wyloniona w drodze naboru. Po ww. terminie nieodebrane

osobiscie, zostang komisyjnie zniszczone.

e) Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Bielsku-Biatej, z
siedziba w Bielsku-Bialej przy ul. Regera 81. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych
antoni.slonka@powiat.bielsko.pl.

Podane dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko
urzgdnicze na podstawie ustawy o pracownikach samorzadowych. Dost¢p do danych majg podmioty
zewnetrzne $wiadczace ustugi na rzecz Zarzadu w zakresie niezbgdnym do ich  realizacji oraz
podmioty uprawnione do dostepu do danych na podstawie przepisoéw prawa. Zebrane dane beda
przetwarzane do momentu wygasniecia podstawy prawnej przetwarzania z wylgczeniem celow
statystycznych, archiwalnych i zabezpieczenia przysztych roszczen administratora danych. Podanie
danych osobowych w zakresie obowigzujacych przepiséw ustawowych jest obowigzkowe, w
pozostatym zakresie jest dobrowolne. Przystuguje, w  przypadkach okreslonych przepisami, prawo
dostepu do tresci swoich danych ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do odwotania zgody na przetwarzanie danych podanych
dobrowolnie w kazdym czasie. Jednakze wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Przystuguje prawo
wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy osoba uczestniczgca w procedurze
naboru uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy Ustawy
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (tekst jedn. Dz.U.2019, poz.1781)
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